	ĐẠI HỌC ...................................
TRƯỜNG ĐẠI HỌC........................
_____________________________


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
____________________________________________________




ĐƠN XIN XÉT TỐT NGHIỆP

        Kính gửi : - Ban Giám hiệu 

           - Ban Chủ nhiệm Khoa ………………………………………
           - Phòng Đào tạo

Họ và tên :………………………………….Ngày sinh…………………………….
Nơi sinh:…………………………………………………………………………….
Mã số sinh viên :……………………………….. Địa chỉ liên lạc:  
Số điện thoại: ……………………………………………………………………....
Email………………………………………………………………………………..
Khóa học : .……………………………. Ngành, chuyên ngành :………………….
       Hiện nay tôi đã hoàn thành các môn học theo quy định trong chương trình đào tạo đại học của nhà trường, vì vậy tôi làm đơn này xin được xét công nhận tốt nghiệp đợt …., năm….. 
       Trân trọng cám ơn.
                                                           ...................., ngày… tháng…năm…..

                                                                                             Người làm đơn 

Hồ sơ gồm :

1. Đơn xin xét tốt nghiệp

2. Chứng chỉ Ngoại ngữ (trình độ B)

3. Chứng chỉ Tin học đại cương

4. Các chứng chỉ Giáo dục Quốc phòng, Giáo dục thể chất (nếu trong bảng điểm chưa có điểm), đơn xin hủy môn học tự chọn…
