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1. Tra hóa đơn điện tử VNPT để làm gì?
Có nhiều mục đích khiến doanh nghiệp có nhu cầu tra cứu hóa đơn điện tử VNPT, nhưng phổ biến nhất là ba mục đích:
- Kiểm tra tính chính xác của hóa đơn bản giấy.
- Tra cứu thông tin hóa đơn khi không mang hóa đơn giấy.
- Hạn chế sự thất lạc hóa đơn trong quá trình vận chuyển.
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Hóa đơn điện tử VNPT mang lại nhiều lợi ích cho khách hàng và doanh nghiệp
Nhờ vào tiện ích hóa đơn điện tử mang lại mà doanh nghiệp có thể dễ dàng tra cứu thông tin hóa đơn ở mọi nơi mà không cần phải mang theo hóa đơn giấy bên mình. 
2. Điều kiện tra cứu hóa đơn điện tử VNPT
Muốn tra cứu hóa đơn điện tử VNPT, doanh nghiệp phải đảm bảo những điều kiện sau:
- Thứ nhất, có số hóa đơn trước khi tra cứu hóa đơn điện tử. Đây là điều kiện quan trọng nhất trong việc tra cứu hóa đơn điện tử.
- Thứ hai, kế toán doanh nghiệp cần nắm rõ cách tra cứu hóa đơn điện tử.
Đây là hai điều kiện tiên quyết nếu muốn thực hiện kiểm tra hóa đơn điện tử tại website của VNPT. Nhưng hiện nay cụm từ hóa đơn điện tử hiện vẫn còn khá mới mẻ và xa lạ với nhiều kế toán doanh nghiệp. Theo dõi ngay phần tiếp theo để được VNPT hướng dẫn chi tiết về các bước tra cứu hóa đơn điện tử.
3. Các bước tra cứu hóa đơn điện tử
Hiện nay, có 3 bước thực hiện giúp kế toán doanh nghiệp nhanh chóng tra cứu hóa đơn điện tử:

- Bước 1: Vào đường link đính kèm theo email thông báo phát hành hóa đơn.
[image: ]Khi sử dụng dịch vụ của VNPT, doanh nghiệp sẽ được yêu cầu cung cấp email để nhận link tải về hóa đơn điện tử qua email. Khi kiểm tra và nhận được mail của VNPT, khách hàng nhấp vào link đính kèm được gửi từ VNPT.

Vào trang tra cứu hóa đơn điện tử VNPT được cung cấp

- Bước 2: Nhập User và Password đã được cấp để đăng nhập tra cứu hóa đơn.
Sử dụng User và Password mà nhân viên của VNPT cung cấp cho khách hàng để đăng nhập vào hệ thống trước khi tra cứu hóa đơn. Nhập mã xác thực mà VNPT cung cấp và nhấp vào tìm kiếm.













- Bước 3: Xem và kiểm tra chi tiết hóa đơn 
[image: ]Hóa đơn điện tử sẽ hiện ra sau khi khách hàng thực hiện đầy đủ hai bước trên. Doanh nghiệp có thể kiểm tra thông tin và yêu cầu chỉnh sửa ngay nếu phát hiện sai sót.

Nhập mã tra cứu đã được cung cấp và mã xác thực
[image: ]Kết quả nhận được sau khi nhập. Bấm vào chi tiết để xem và in
Khách hàng có thể nhấn vào chi tiết và chọn các hành động sau khi kiểm tra hóa đơn điện tử:
- Tải hóa đơn PDF(định dạng PDF)
- Tải hóa đơn (Định dạng .inv)
- Chuyển đổi hóa đơn sang bản giấy A4.
4. Cách tải và lưu ý khi tra cứu hóa đơn điện tử VNPT
Khi đã tra cứu được hóa đơn điện tử, nếu muốn lưu lại hoặc gửi cho khách hàng, đối tác, VNPT sẽ hướng dẫn khách hàng cách tải dưới dạng PDF như sau:
Sau khi tra cứu được hóa đơn, ở phía dưới cuối hóa đơn sẽ xuất hiện dòng chữ tải dưới dạng PDF. Kế toán doanh nghiệp chỉ việc nhấp vào đây sẽ tải được hóa đơn về máy và lưu vào thư mục mình muốn. Tuy nhiên, kế toán phải đảm bảo máy tính đã được tích hợp phần mềm đọc được file dưới dạng PDF.
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In và tải hóa đơn điện tử VNPT sau khi tra cứu
5. Lưu ý khi tra hóa đơn điện tử VNPT
Trong quá trình tra hóa đơn điện tử VNPT, kế toán doanh nghiệp cần lưu ý những điểm quan trọng sau: 
- Hóa đơn chỉ tra cứu được sau khi đã sử dụng dịch vụ của VNPT. 
- Đã được cung cấp mã hóa đơn từ VNPT. 
- Ghi nhớ rõ tên user và password đã được cung cấp để tra cứu hóa đơn. 
- Kiểm tra kỹ càng nội dung của hóa đơn điện tử, nếu có sai sót ngay lập tức liên hệ với VNPT để được điều chỉnh. 

image1.jpg
HOA DON DIEN TU'
© CHUDONG KHOI TAO
© DEDANG TRA CUU
© TIET KIEM CHI PHI
© ANTOAN THANH TOAN

G 10 Il -DoAINGER

VNPT
INVOICE
v Ul

-




image2.jpg
+ TAIVE- WOIDAP TOOLGUENT MAUMOADON





image3.jpg
T i g i g P e o B - T G0 Ty G Wl T - VI Viapion. W8T 01007 38, G howr 18001300

HOA PON by 56: 01GTRTON01
GIA TR| GIA TANG P
oty g tamim 2017
Do i bén hang: CONG TY TNHH CONG NGHE PHAT TRIEN NHAT VIET
v i

Dt i Ting 4, 26150 8 16 Pan Vi Tk - Pasom Ofch Vong His G Gl Gy - s NG:
M 28 thok: 0107750008

54 84 ahose:

— T 5

uwaaC) EoTERE—

[ B o





image4.jpg
f—

e

TAcuHORDON

=

Shrinin oty s

ot 0 e

T i
s

VNPT

s




image5.png
1 [ oni 75 Newtel.Ca (Bao gBm thiét bi Newtel.Ca el 1 1ez2ra |  1e272ra
USB Token) S New 3vears
[T p——
Thuk st GTGTI0 % Tidnmid GToT. te272r
Téng Cang b thanh todn: 170,000
‘58 tidn vidt ling chl: M3t vigu by trém chin muoi nghin adng
Ngudi mua hang TvAn Hgubi bin hang
0, ghi 5 o tén) 0. ghi 5 o tén) 1, Gbng du, ghi 5 ho tén)

Signature Vaiid

K5 b8 T NG TY
oicn vy MPTHONG

K5 ngéy: 2911212017

Signature Vaiid

K 651: CONG Zy THHH
cone NPT TRIEN
NHAT VIET

K nady: 29/122017 990,

TaihéadonPDF  Téihéadon Chuydnddi Ky sé





