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Mẫu biên bản xác nhận công nợ
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh Phúc
------------------
.........., ngày...tháng...năm.....
BIÊN BẢN XÁC NHẬN CÔNG NỢ
- Căn cứ vào biên bản giao nhận hàng hóa;
- Căn cứ vào thoả thuận giữa hai bên;
- Căn cứ ……………………………………………………………………………………
Hôm nay, ngày…. tháng…...năm.... tại trụ sở Công ty ...................................…., chúng tôi gồm có:
Bên A: CÔNG TY..................................................................................................
Địa chỉ: ...................................................................................................................
Điện thoại: .............................................................. Fax: ......................................
Đại diện: .................................................. Chức vụ: ..............................................
Bên B: CÔNG TY..................................................................................................
Địa chỉ: ...................................................................................................................
Điện thoại: .............................................................. Fax: ......................................
Đại diện: .................................................. Chức vụ: ..............................................
Cùng nhau xác nhận công nợ cụ thể như sau:
Công nợ đầu kỳ: ……………………………………………………………đồng
 (Theo Biên bản số ........ ngày ....... tháng .... năm ....)
Số phát sinh trong kỳ:
	STT
	Tên sản phẩm
	Đơn vị tính
	Số lượng
	Đơn giá
	Thành tiền

	1
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 

	….
	 
	 
	 
	 
	 

	Tổng: .............................................
	 


Số tiền bên A đã thanh toán: ………………………………....……………đồng
Kết luận: Tính đến ngày .........tháng........năm….. bên A còn nợ bên B số tiền là: ........................................................................................................................đồng (bằng chữ: .............................................................................................................)
Biên bản này dược lập thành 02 bản có giá trị như nhau. Mỗi bên giữ 01 bản làm cơ sở cho việc thanh toán sau này giữa hai bên.
ĐẠI DIỆN BÊN A                                                              ĐẠI DIỆN BÊN B











Mẫu biên bản bàn giao công nợ
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự Do - Hạnh Phúc
.........., ngày...tháng...năm....
BIÊN BẢN BÀN GIAO CÔNG NỢ
Hôm nay, …..giờ….. ngày … tháng … năm …., tại địa chỉ …………………., chúng tôi gồm:
A. ĐẠI DIỆN CÁC PHÒNG BAN CÓ LIÊN QUAN NHẬN BÀN GIAO
1. Ông/bà:…………………..…………...….Chức vụ:…………………………
2. Ông/bà:…………………..…………...….Chức vụ:…………………………
3. Ông/bà:…………………..…………...….Chức vụ:…………………………
B. NGƯỜI BÀN GIAO
Ông/bà:…………………..…………...…….Chức vụ:…………………………
Đã cùng tiến hành bàn giao công nợ với nội dung như sau:
	STT
	Nội dung
	Người nhận bàn giao
	Ghi chú

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 


Biên bản bàn giao kết thúc vào hồi …. giờ ….. cùng ngày. Các bên tham gia cùng nhất trí với nội dung bàn giao trên.
Biên bản bàn giao này được lập thành … bản có giá trị pháp lý như nhau, người bàn giao giữ 01 bản, người nhận bàn giao giữ 01 bản, công ty ………… giữ 01 bản.
CHỮ KÝ NHỮNG NGƯỜI THAM GIA BUỔI BÀN GIAO
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