Mẫu đơn xin chuyển lớp cho học sinh, sinh viên mới nhất năm 2025
Hiện nay, đơn xin chuyển lớp là mẫu đơn được dùng khá phổ biến tại các trường học. Vậy mẫu đơn xin chuyển lớp là gì? Cách viết như thế nào? Hãy cùng Vietjack tìm hiểu trong bài viết sau đây. 
[image: Tải Mẫu Đơn Xin Chuyển Lớp cho cấp 3, cấp 2, cấp 1 - Mới!]
Đơn xin chuyển lớp mới nhất 2025 cho học sinh, sinh viên là gì? (Ảnh: Internet)
1. Đơn xin chuyển lớp là gì? 
Đơn xin chuyển lớp là mẫu đơn có sẵn của nhà trường hoặc đơn tự viết được học sinh, sinh viên hay các bậc phụ huynh soạn ra để gửi lên Ban giám hiệu nhà trường cũng như cô giáo chủ nhiệm xin chuyển sang lớp khác vì một hay một số lý do nào đó.
2. Lý do viết đơn xin chuyển lớp 
Có rất nhiều lý do khiến học sinh, sinh viên muốn chuyển từ lớp học hiện tại sang lớp học mới. Dưới đây chúng tôi tổng hợp một số lý do viết đơn xin chuyển lớp cho các học sinh sinh viên và phụ huynh tham khảo (tùy thuộc vào nhu cầu mong muốn thực sự chính đáng) như sau:
· Tìm kiếm môi trường mới phù hợp với năng lực học tập của bản thân: Bạn cảm thấy rằng lớp học hiện tại không phù hợp với năng lực học tập của mình và bạn muốn chuyển sang một lớp mới có thể tập trung và phát triển hơn.
· Thay đổi sở thích hoặc mục tiêu nghề nghiệp: Bạn đã thay đổi sở thích hoặc mục tiêu nghề nghiệp trong tương lai, bạn muốn chuyển sang một lớp mới để theo đuổi sở thích mới hay mục tiêu nghề nghiệp mà bạn đã định hướng.
· Cải thiện kết quả học tập: Bạn cảm thấy rằng mình không thể hoàn thành tốt các môn học ở lớp học hiện tại và muốn chuyển sang một lớp mới để có thể cải thiện kết quả học tập của mình.
· Tìm kiếm sự phù hợp: Bạn không hài lòng với môi trường hay có thể là các bạn học trong lớp hiện tại và muốn thay đổi sang một môi trường của lớp học mới.
· Thay đổi lộ trình học: Bạn đang có kế hoạch thay đổi các môn hoặc hoặc thời gian học tập  để giảm thiểu tình trạng quá tải hoặc để thỏa mãn nhu cầu học tập tốt hơn.
· Yêu cầu giáo viên chuyên môn: Bạn muốn chuyển sang một lớp mới có giáo viên chuyên môn giảng dạy môn học mà bạn đang quan tâm mà lớp học hiện tại không có.
· Điều chỉnh lịch học: Bạn muốn điều chỉnh lịch học của mình phù hợp với lịch trình cá nhân và công việc riêng của bạn.
· Đảm bảo sức khỏe: Bạn muốn chuyển sang lớp học mới mà lịch học các môn và môi trường học không gây ảnh hưởng đến sức khỏe của của bản thân.
· Tìm kiếm cơ hội: Bạn muốn tìm kiếm cơ hội mới và khác nhau để phát triển kỹ năng và trau dồi kinh nghiêm của mình và chỉ khi chuyển sang lớp mới có thể giúp bạn thực hiện mục đích này.
3. Mẫu đơn xin chuyển lớp cho học sinh, sinh viên mới nhất năm 2025
3.1. Mẫu đơn xin chuyển lớp cho học sinh cấp 1
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
ĐƠN XIN CHUYỂN LỚP
Kính gửi: - Ban giám hiệu trường Tiểu học ……………………
                  - Giáo viên chủ nhiệm lớp (lớp hiện tại)……………………..
                  - Giáo viên chủ nhiệm lớp (lớp mới)……………………..
Tôi tên là:......................................................................... Sinh ngày:................................
CMND/CCCD số:.............................................................................................................
Số điện thoại:.....................................................................................................................
Là phụ huynh của học sinh…………………………..….Sinh ngày:................................
Hiện tại, em …………là học sinh lớp (hiện tại)
Nay tôi viết đơn này xin Ban giám hiệu nhà trường cùng giáo viên chủ nhiệm lớp (lớp hiện tai) và giáo viên chủ nhiệm lớp (lớp mới)
cho phép học sinh…………………….. được chuyển từ lớp (hiện tại) sang lớp (lớp mới)
Lý do: ……………………………………………………………………………………
Tôi rất mong có được sự chấp thuận của Ban giám hiệu nhà trường cùng hai giáo viên chủ nhiệm.
Tôi xin hứa sẽ giúp con mình nhanh chóng hòa nhập với môi trường mới để học tập thật tốt và tuân thủ đúng nội quy của lớp và nhà trường yêu cầu.
Tôi xin chân thành cảm ơn!
………., ngày ….. tháng ….. năm ……
	Ý kiến của Ban giám hiệu nhà trường
…………………………………………….
…………………………………………….
	Người làm đơn
(Ký, ghi rõ họ tên)





[bookmark: _Hlk211590681]3.2. Mẫu đơn xin chuyển lớp cho học sinh cấp 2
	[bookmark: _Hlk211590711]CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
ĐƠN XIN CHUYỂN LỚP
Kính gửi: - Ban giám hiệu trường THCS ………………….……………
                  - Giáo viên chủ nhiệm lớp (lớp hiện tại)……………………..
                  - Giáo viên chủ nhiệm lớp (lớp mới)……………..…………..
Tôi tên là:......................................................................... Sinh ngày:................................
CMND/CCCD số:.............................................................................................................
Số điện thoại:.....................................................................................................................
Là phụ huynh của học sinh…………………………..….Sinh ngày:................................
Hiện tại, em …………là học sinh lớp (hiện tại)
Nay tôi viết đơn này xin Ban giám hiệu nhà trường cùng giáo viên chủ nhiệm lớp (lớp hiện tai) và giáo viên chủ nhiệm lớp (lớp mới)
cho phép học sinh…………………….. được chuyển từ lớp (hiện tại) sang lớp (lớp mới)
Lý do: ……………………………………………………………………………………
Tôi rất mong có được sự chấp thuận của Ban giám hiệu nhà trường cùng hai giáo viên chủ nhiệm.
Tôi xin hứa sẽ giúp con mình nhanh chóng hòa nhập với môi trường mới để học tập thật tốt và tuân thủ đúng nội quy của lớp và nhà trường yêu cầu.
Tôi xin chân thành cảm ơn!
………., ngày ….. tháng ….. năm ……
	Ý kiến của Ban giám hiệu nhà trường
…………………………………………….
…………………………………………….
	Người làm đơn
(Ký, ghi rõ họ tên)





[bookmark: _Hlk211590787]3.3. Mẫu đơn xin chuyển lớp cho học sinh cấp 3
	[bookmark: _Hlk211590868]CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
ĐƠN XIN CHUYỂN LỚP
Kính gửi: - Ban giám hiệu trường THPT ………………….……………
                  - Giáo viên chủ nhiệm lớp (lớp hiện tại)……………………..
                  - Giáo viên chủ nhiệm lớp (lớp mới)……………..…………..
Tôi tên là:......................................................................... Sinh ngày:................................
CMND/CCCD số:.............................................................................................................
Số điện thoại:.....................................................................................................................
Là phụ huynh của học sinh…………………………..….Sinh ngày:................................
Hiện tại, em …………là học sinh lớp (hiện tại)
Nay tôi viết đơn này xin Ban giám hiệu nhà trường cùng giáo viên chủ nhiệm lớp (lớp hiện tai) và giáo viên chủ nhiệm lớp (lớp mới)
cho phép học sinh…………………….. được chuyển từ lớp (hiện tại) sang lớp (lớp mới)
Lý do: ……………………………………………………………………………………
Tôi rất mong có được sự chấp thuận của Ban giám hiệu nhà trường cùng hai giáo viên chủ nhiệm.
Tôi xin hứa sẽ giúp con mình nhanh chóng hòa nhập với môi trường mới để học tập thật tốt và tuân thủ đúng nội quy của lớp và nhà trường yêu cầu.
Tôi xin chân thành cảm ơn!
………., ngày ….. tháng ….. năm ……
	Ý kiến của Ban giám hiệu nhà trường
…………………………………………….
…………………………………………….
	Người làm đơn
(Ký, ghi rõ họ tên)





[bookmark: _Hlk211590941]3.4. Mẫu đơn xin chuyển lớp cho sinh viên 
	[bookmark: _Hlk211590958]CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
ĐƠN XIN CHUYỂN LỚP
Kính gửi: - Ban giám hiệu Trường ………………….……………
                  - Phòng Công tác học sinh, sinh viên 
                  - Phòng ban chức năng 
Em tên là …………………………………………………. Sinh ngày: ………………..
Mã số sinh viên: ………………………………………….. Số điện thoại: …………….
Hộ khẩu thường trú: …………………………………………………………………….
Hiện đang học lớp: ………………………………………… Niên khóa: ………………
Hệ đào tạo: ………………………. Khoa: ………………… Ngành: …………………...
Nay em viết đơn này xin Bam giám hiệu nhà trường cho em chuyển từ lớp (hiện tại) sang lớp (lớp mới) 
Lý do xin chuyển: ……………………………………………………………..…………
…………………………………………………………………………………………...
Rất mong được sự chấp thuận của Ban giám hiệu nhà trường cùng hai giáo viên chủ nhiệm.
Em xin hứa sẽ cố gắng nhanh chóng hòa nhập với môi trường mới để học tập thật tốt và tuân thủ đúng nội quy của lớp và nhà trường yêu cầu.
Em xin chân thành cảm ơn!
………., ngày ….. tháng ….. năm ……
	Ý kiến của Ban giám hiệu nhà trường
…………………………………………….
…………………………………………….
	Người làm đơn
(Ký, ghi rõ họ tên)





4. Những lưu ý khi viết đơn xin chuyển lớp 
Để viết được một đơn xin chuyển lớp đầy đủ, tránh sai sót và có tính thuyết phục cao, học sinh sinh viên hay các phụ huynh học sinh cần lưu ý những điểm sau đây:
· Tự tin và trung thực: Tất cả các thông tin bạn trình bày trong đơn phải viết chính xác, đầy đủ, rõ ràng. Khi viết lý do bạn cần trình bày đó là lý do đúng đắn, bạn đã  suy nghĩ thật kỹ trước khi viết đơn và tự tin trong việc xin chuyển lớp.
· Tập trung vào nhu cầu học tập của bản: Giải thích rõ lý do chính xác cụ thể tại sao bạn muốn đề nghị xin chuyển lớp và chuyển lớp sẽ giúp bạn học tập tốt hơn.
· Dùng ngôn ngữ chính xác: Bạn nên viết ngắn gọn, súc tích, không rườm rà, không trình bày lan man, không dùng ngôn ngữ cá nhân giúp bạn truyền đạt được mong muốn rõ ràng và thuyết phục được Ban giám hiệu.
· Sử dụng các ví dụ và chứng cứ: Nếu có thể bạn hãy đưa vào trong đơn ví dụ và chứng cứ cụ thể sẽ giúp Ban giám hiệu cũng như giáo viên hiểu được rõ hơn về nhu cầu mong muốn chuyển lớp của bạn.
· Thể hiện sự tôn trọng và trân trọng đối với người nhận đơn: Hãy thể hiện điều này bằng việc cảm ơn họ đã xem xét và đọc đơn của bạn.
· Sử dụng một loại bút, một loại mực: Bạn nên dùng loại mực màu xanh, không trang trí thêm gì khi viết đơn.
· Nếu đơn đánh máy: Sử dụng phông chữ chuẩn (Arial, Times New Roman), căn chỉnh chuẩn đơn giản, không trang trí màu mè
5. Thủ tục và quy trình chuyển lớp học 
Thủ tục chuyển lớp học là thủ tục trong nội bộ nhà trường quy định. Tùy thuộc vào quy định của mỗi trường sẽ có các bước thực hiện chi tiết khác nhau. Vì vậy, trước khi viết đơn xin chuyển lớp để tránh mất thời gian và công sức của học sinh sinh viên cũng như các bậc phụ huynh cũng cần tìm hiểu rõ thủ tục và quy trình chuyển lớp cụ thể chi tiết tại trường học như thế nào.
Dưới đây là quy trình chung nhất khi chuyển lớp học:
· Học sinh, sinh viên hoặc các bậc phụ huynh làm đơn xin chuyển lớp có chữ ký đầy đủ của học sinh, sinh viên và ý kiến của phụ huynh
· Học sinh, sinh viên hoặc phụ huynh nộp đơn xin chuyển lớp tại văn phòng nơi tiếp nhận đơn từ của nhà trường và chờ kết quả.
· Hiệu trưởng nhà trường tiếp nhận đơn xin chuyển lớp, xem xét và đưa ra quyết định phê duyệt hay không phê duyệt.
· Nếu có được sự phê duyệt của Hiệu trưởng nhà trường thì học sinh sinh viên hoặc các bậc phụ huynh nhận giấy nhận lớp tại văn phòng nơi đã tiếp nhận đơn
Trên đây, là một số mẫu đơn xin chuyển lớp mà chúng tôi đã cung cấp để bạn tham khảo cũng như chia sẻ thêm cách viết đơn xin chuyển lớp chi tiết. Mong rằng những chia sẻ của chúng tôi sẽ giúp bạn viết được một đơn xin chuyển lớp hoàn thiện, đầy đủ và thuyết phục nhất gửi đến Ban giám hiệu nhà trường.
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