Mẫu phiếu sơ yếu lý lịch xin việc mới nhất năm 2025
Mẫu phiếu sơ yếu lý lịch xin việc năm 2025 là một trong những giấy tờ quan trọng giúp ứng viên giới thiệu đầy đủ thông tin cá nhân, trình độ học vấn, kinh nghiệm làm việc và các kỹ năng liên quan. Đây không chỉ là tài liệu để nhà tuyển dụng nắm bắt nhanh hồ sơ của ứng viên mà còn thể hiện sự chuyên nghiệp, chỉn chu trong quá trình tìm việc. Bài viết dưới đây sẽ giới thiệu mẫu phiếu sơ yếu lý lịch xin việc mới nhất năm 2025 cùng hướng dẫn chi tiết cách điền, giúp bạn dễ dàng hoàn thiện hồ sơ xin việc một cách chuẩn xác và thuyết phục nhất.
1. Sơ yếu lý lịch là gì?
Sơ yếu lý lịch tự thuật hay lý lịch trích ngang là một bản khai thông tin cá nhân, bao gồm các thông tin về họ tên, ngày sinh, nơi sinh, quê quán, hộ khẩu, dân tộc, tôn giáo, trình độ học vấn, kinh nghiệm làm việc, kỹ năng, thành tích và các thông tin khác liên quan đến quá trình học tập và làm việc của ứng viên để nhà tuyển dụng nắm được.
Sơ yếu lý lịch là một trong những giấy tờ quan trọng và được người lao động gửi kèm nhà tuyển dụng trong bộ hồ sơ xin việc. Đây là giấy tờ bắt buộc phải có bởi nó cung cấp cho nhà tuyển dụng những thông tin cơ bản nhất về ứng viên như tên tuổi, địa chỉ, quê quán, quá trình học tập, trình độ học vấn, thân nhân - gia đình, thành tích, và nhiều thông tin cá nhân khác. Sơ yếu lý lịch có thể được viết tay hoặc đánh máy, tùy theo yêu cầu từ phía nhà tuyển dụng, hoặc đôi khi là vị trí mà người lao động ứng tuyển.
[image: Ly hôn rồi có cần ghi tên con vào sơ yếu lý lịch không?]
Sơ yếu lý lịch tự thuật là một bản khai thông tin cá nhân. Ảnh minh họa
Tác dụng của sơ yếu lý lịch: 
- Về mặt pháp lý: Chứng minh người viết là công dân hợp pháp.
- Về mặt tuyển dụng: Giúp những nhà tuyển dụng hiểu hơn phần nào ứng viên xin việc.
2. Mẫu phiếu sơ yếu lý lịch mới nhất năm 2025
         Ảnh 4x6                    CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
   (Dán tại đây)                                    Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
I. THÔNG TIN BẢN THÂN
1. Họ và tên (chữ in hoa) ……………………………………….. Nam/ Nữ ….…….……
2. Sinh ngày……tháng …..năm …………Nơi sinh ……………..…………….....…........
3. Nguyên quán ………………………………………………………………………......
4. Nơi đăng ký hộ khẩu thường trú ……………………………..…………………..........
5. Chỗ ở hiện nay ……………………………….…………………………………..........
6. Điện thoại liên hệ:………………………………………………………………...........
7. Dân tộc …………………………. Tôn giáo ……………….………………………...
8. Số CCCD/CMND…………………..cấp ngày .…/…./……...nơi cấp…………..….…
9. Trình độ văn hóa……………………………….………………………………............
10. Kết nạp Đoàn TNCS HCM…….../……./…….. tại …………..…………………........
11. Kết nạp Đảng CSVN..…../……./….…….. tại…………………………….……........
12. Khen thưởng/ Kỷ luật:…………………………..……………………………….......
13. Sở trường:………………………………………………………………………….....
II. QUAN HỆ GIA ĐÌNH (Ghi rõ họ tên, năm sinh, nghề nghiệp, nơi công tác của bố mẹ đẻ, anh chị em ruột)
1. Họ và tên cha: …………………………………… Năm sinh: …..…………………..
- Nghề nghiệp hiện nay: …………………….…………………………………………….
- Cơ quan công tác : …………………………………………………………....……........
- Chỗ ở hiện nay: ……………………………………………….………………………....
2. Họ và tên mẹ: ………………………….………… Năm sinh: …………….……….....
- Nghề nghiệp hiện nay: …………………….…………………………………………….
- Cơ quan công tác : …………………………………………………………....……........
- Chỗ ở hiện nay: ……………………………………………….………………………....
3. Họ và tên Anh/chị em ruột: …………………………. Năm sinh: …………………...
- Nghề nghiệp hiện nay: …………………….…………………………………………….
- Cơ quan công tác : ……………………………………………………………….............
4. Họ và tên Anh/chị em ruột: …………………………. Năm sinh: …………………...
- Nghề nghiệp hiện nay: …………………….…………………………………………….
- Cơ quan công tác : ……………………………………………………………….............
5. Họ và tên Anh/chị em ruột: …………………………. Năm sinh: …………………...
- Nghề nghiệp hiện nay: …………………….…………………………………………….
- Cơ quan công tác : ……………………………………………………………….............
III. TÓM TẮT QUÁ TRÌNH ĐÀO TẠO. 
	Từ tháng năm đến tháng năm
	Tên trường
hoặc cơ sở đào tạo
	Ngành học
	Hình thức đào tạo
	Văn bằng chứng chỉ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


IV. TÓM TẮT QUÁ TRÌNH CÔNG TÁC
	Từ tháng năm đến tháng năm
	Đơn vị công tác
	Chức vụ

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Tôi xin cam đoan bản khai sơ yếu lý lịch trên đúng sự thật, nếu có điều gì không đúng tôi chịu trách nhiệm trước pháp luật về lời khai của mình.
Tp……..………, ngày ……tháng ……năm 20..…
	 Xác nhận của cơ quan đang công tác 
hoặc địa phương nơi đăng ký hộ khẩu
……………………………………………
……………………………………………
……………………………………………
……………………………………………
……………………………………………
……………………………………………
	Người khai
(ký và ghi rõ họ tên)








 Bạn tải mẫu phiếu sơ yếu lý lịch mới 2025 TẠI ĐÂY.

3. Hướng dẫn cách điền sơ yếu lý lịch xin việc như sau: 
Họ và tên: Đây là phần bạn cần viết in hoa. Nội dung này phải trùng khớp với thông tin trên các giấy tờ tùy thân như CMND,CCCD.
Giới tính: Giới tính sinh học là nam ghi “nam” và nếu bạn là nữ ghi “nữ”.
Ngày tháng năm sinh: Bạn cần ghi đúng thông tin ngày tháng năm sinh trùng khớp với thông tin trong giấy tờ tùy thân.
Nơi đăng ký hộ khẩu đăng ký thường trú: Trình bày rõ thông tin về số nhà, đường, ấp (khu phố), xã (phường), huyện (quận), tỉnh (thành phố) nơi mà bạn đăng ký thường trú theo đúng quy định của pháp luật.
Nơi ở hiện tại: Khai rõ thông tin về nơi ở hiện tại, cụ thể về thông tin số nhà, đường phố trực thuộc quận, huyện; tỉnh, thành phố nào.
Số điện thoại: Hãy điền 1 số điện thoại bạn đang dùng và dễ dàng liên hệ nhất.
Khi cần báo tin cho ai, ở đâu: Bạn cần ghi rõ về thông tin địa chỉ, số điện thoại của người có thể báo tin khi không liên hệ được với bạn. Ở đây nên là thông tin của người thân trong gia đình như bố, mẹ hoặc anh chị em.
Nguyên quán: Ghi theo nguyên quán trên CMND hoặc CCCD.
Dân tộc: Hãy viết tên dân tộc theo giấy tờ tùy thân. Ví dụ: dân tộc Kinh.
Tôn Giáo: Ghi rõ tôn giáo mà mình đang theo. Ví dụ: đạo Phật, đạo Thiên chúa, đạo Hồi. Nếu không theo tôn giáo nào thì bạn điền là “Không”. Chính thác hơn nên đối chiếu thông tin theo giấy tờ tùy thân.
Trình độ văn hóa: Viết rõ thông tin 12/12 chính quy hay 12/12 bổ túc văn hóa.
Thành phần gia đình sau cải cách ruộng đất: Điền thông tin về thành phần của gia đình bạn theo đúng quy định của pháp luật.
Thành phần bản thân gia đình hiện nay: Điền thông tin thành phần gia đình bạn. Ví dụ: công nhân, công chức, viên chức, nhà báo…
Trình độ ngoại ngữ: Bạn hãy ghi những bằng cấp, chứng chỉ, trường ngoại ngữ mà bạn có, đã và đang theo học chẳng hạn như đại học Anh Ngữ, Pháp Ngữ hay Nga Ngữ; Bằng IELTS 6.0, …
Hoàn cảnh gia đình: Khai họ tên cha, mẹ (Hoặc người nuôi dưỡng từ nhỏ), anh chị em ruột trong gia đình, vợ/ chồng, con cái. Ở mục này, cần ghi rõ họ tên, năm sinh, quê quán, chỗ ở hiện nay, nghề nghiệp, hoàn cảnh kinh tế…của từng người.
Ngày và nơi kết nạp Đảng Cộng Sản Việt Nam: Viết rõ thông tin về ngày tháng năm nơi kết nạp Đảng (Chi bộ, đảng bộ cơ sở, huyện tỉnh hoặc cơ quan Trung Ương). Nếu chưa vào Đảng thì bạn có thể bỏ qua không điền.
Ngày và nơi kết nạp vào Đoàn thanh niên Cộng Sản Hồ Chí Minh: Viết rõ ngày tháng năm và nơi kết nạp vào Đoàn thanh niên Cộng Sản Hồ Chí Minh, thông tin này có trong sổ Kết nạp Đoàn nhé.
Nghề nghiệp và trình độ chuyên môn: Tùy theo trình độ đào tạo chuyên môn của bản thân viết theo loại văn bằng mà mình được cấp. Hãy ghi rõ bạn học chuyên ngành nào, học chính quy hay tại chức và đừng quên liệt kê tất cả các loại văn bằng có liên quan.
Khen thưởng: Viết rõ thông tin về ngày tháng năm cũng như hình thức khen thưởng. Nếu không có bạn có thể ghi “Chưa có”.
Kỷ luật: Viết rõ tháng năm, lý do sai phạm và hình thức kỷ luật theo quy định. Nếu không có bạn có thể bỏ qua hoặc ghi “Chưa có”.
Cách điền phần nhân thân: Bạn điền đầy đủ họ tên theo chứng minh thư/giấy khai sinh của những người thân trong gia đình.
Quá trình hoạt động của bản thân: Từ tháng năm đến tháng năm Làm công tác gì? Ở đâu? Giữ chức vụ gì?
Mẫu phiếu sơ yếu lý lịch xin việc năm 2025 là giấy tờ không thể thiếu trong bộ hồ sơ ứng tuyển, giúp ứng viên thể hiện rõ ràng thông tin cá nhân, quá trình học tập và kinh nghiệm làm việc. Việc điền đúng, đủ và trung thực nội dung trong phiếu không chỉ giúp nhà tuyển dụng dễ dàng đánh giá mà còn tạo ấn tượng về sự chuyên nghiệp, nghiêm túc. Vì vậy, mỗi ứng viên cần chuẩn bị sơ yếu lý lịch một cách cẩn thận để tăng cơ hội ghi điểm và thành công trong quá trình xin việc.
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