http://vietjack.com/ soan-van-lop-11/index.jsp Copyright © vietjack.com

Y l. 4 l( \ i \ =
Soan bai: Phong van va tra 10
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phong van
Hwéng dan Soan bai: Phong van va tra
I&i phong van
|. Muc dich, tam quan trong cua phéng
van va tra 1&i phong van
Cau 1: Nguwoi ta phdng van va tra 16 phdng van dé lam gi?
- Khi can tim hiéu tinh hinh thic té, Iay y kién clia nhiéu nguoi....
ngwoi ta méi phdng van. ] ]
- Vay phéng van nham tim hiéu, diéu tra thyc té hodc tim minh
chirng cho mét van de, gia thuyet...
Cau 2:

Mot xa hoi thwe sy dan chi, van minh khong thé khong dé cao vai
trd quan trong cua cac hoat dong phong van. Tra |01 phong van la dé
hop tac voi nguoi phong van nham giup ho tim ra sy that. Do 1a biéu

hién cla tinh than dan chu trong xa héi van minh, dong thoi 1a bdn
phan ciia moi ngudi trong xa hoi.

Il. Nhi*ng yéu cau co ban ddi véi hoat

déng phong van

1. Chuan bj phdéng van

a. Truwac khi phdng van, can xac dinh rd tat ca cac yéu t6: ndi dung,
muc dich, dbi twong, phwong phap phdng van. Ngoai ra con phai
tinh dén thoi gian, dia diém phéng van. S& di phai quan tam dén tat
ca cac yéu t6 chi phdi trén 1a vi, ching anh hwéng truc tiép dén két
qua phéng van. Cho nén, néu X4C dinh dwoc chi dé& (ndi dung), muc
dich va d6i twéng thi chwa du.

b.

- Muc dich cta cudc phéng van la: danh gia nhan thirc, thai do cua
nguoi xin viéc 1am la dbi twong cong ty dé quyét dinh c6 nhan nguoi
dwoc phdng van lam viéc tai cong ty hay khéng?
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- Cha dé cua cudc phéng van la nhivng cau hdi vé nhan thirc dbi voi
cong ty, ddi véi cdng viéc ma cdng ty dang can tuyén dung nhan su,
vé kha nang cbng hién cho céng ty ciia dwong suw...
- BOi twgng phdng van la ngudi dén xin viéc lam tai cong ty.

Ngoai ra, cé thé xac dinh thém céac yeu tb: phuong phap phéng van
(cac cau héi tw luan), thoi gian, dia diém phdng van..
c. Dé thu thap dwoc nhiéu théng tin, ngudi phéng van nén chon cau
hoéi B, vi ngudi trd |16 phéng van buéc phai trinh bay day di cam
giac ciia minh vé an toan giao théng.
2. Tién hanh phéng van
a. Khéng phai luc nao nguwdi phdng van ciing chi néu nhivng cau hai
da chudn bi s8n. Nguoc lai trong qué trinh héi dap, ngudi héi con
can lang nghe 101 dap, dé dwa ra nhirng cau hdi cé tinh chat "ngéu
hing", "ting déi" nham:
- Lam cho cau chuyén lién tuc, khéng roi rac.
- Khéo Iéo lai ngudi dwoc phdng van tré lai cht d& phdng van néu
thdy ho c6 diu hiéu "lac dé" hodc tham chi ¢ khi ho ¢b y né tranh
van dé.
- Goi m& khién ho c6 thé néu y kién ré rang hon.
b. Cudc phéng van dién ra trong khéng khi than tinh, tw nhén. Nguoi
phéng van can lich thiép, nha nhan, biét 1ang nghe, déng cdm voi
ngwdi cung ndi chuyén, ma con can té thai dd tén trong y kién cla
ho bang cach chdm chu ghi chép va tranh cham vao nhirng ché c6
thé lam cho ngudi phdng van khéng vui.
c. Két thuc phéng van ngudi phdng van khéng nén quén viéc cam
on ngwdi trd 10 phdng van da danh thoi gian va céng strc cho bubi
noi chuyén.
3. Bién tap sau khi phéng van
a. Két qua phong van phai dwoc ghi lai mét cach trung thuc (nguoi
phdéng van khong duwoc tw y stra chivra nhirng cau tra I&i phéng van).

b. Bai phong van phai dwoc trinh bay rd rang, trong sang va hap
dan. Co6 thé thém nhirng mleu ta hodc ké& chuyén ngan gon néu can.

IIl. Nhi*ng yéu cau doi véi ngudi tra 1o

phong van
Ngoai thai d6 thang than, chan thanh, tra I&i chinh xac, day da,
trung thwe ndi dung cau hdi, ngwdi dwgc phdng van can phai cb
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gang tra 16 sao cho ngan gon, hap dan va phai biét gir thai do lich
thiép, cung hgp tac va tén trong ngwoi phong van.

V. Luyén tap

Cau 1: Can quan sat hodc doc ki ndi dung cudc phéng van dé dua
ra nhan xét chinh xac nhat. Nén thao luan theo trng nhém dé 14y y
kién da sb.
Cau 2: HS néu nhuoc diém cda minh nhung nhuoc diém dé khong
gay tr& ngai cho co hdi tim kiém viéc lam. Mudn vay can ty tim
trong nhirng nhuwoc diém cla minh mot nhwoc diém dé dwoc théng
cdm nhat. Chang han c6 thé néu 1én nhitng nhuoc diém phd bién
sau day:
a. Thwong nga day mudn
b. Ngai lam nhirng céng viéc nang nhoc
c. Réat hay tin nguoi
Cau 3: Chuén bj cac cau héi xoay quanh chi dé vé doc sach, xem
phim, thwdng thirc van nghé... trong dé chu y khéng nén sa vao cac
chi tiét vun vat. M& dau ban cau hdi phai co I&i chao va két thic phai
c6 1o cdm on, cac cau hdi di tir d& dén khé.

Viéc trd 16 cac cau hdi cling can tinh chat day da va di dém, phu
hop v&i s cadm thu cda Itra tudi véi van dé duoc hdi.
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